
Comune di Porto Cesareo
Provincia di Lecce

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SETTORE Legale - Personale – Suap - Demanio

Servizio Personale

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Redazione ed aggiornamenti di 
regolamenti di a) organizzazione b) 
selezione del personale

60 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

2 Esame domande candidati concorso 60 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

3 Ammissione dei candidati ai concorsi 60 no Ufficio Personale O833 
858205/214
  

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

4 Nomina della commissione giudicatrice 15 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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5 Espletamento delle procedure concorsuali 180 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

6 Approvazione degli atti della 
Commissione giudicatrice e della 
graduatoria. Nomina vincitori

30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

7 Liquidazione componenti commissioni 
giudicatrici

30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

8 Progressione economica orizzontale – 
indizione bando, esame domande – 
approvazione graduatoria

60 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

9 Cessazione del servizio per qualsiasi 
causa

60 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

10 Aspettative varie 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

11 Aspettative sindacali 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

12 Permessi per il diritto allo studio (150 ore) 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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13 Procedimenti disciplinari 60/120 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

14 Certificazioni e attestazioni di servizio 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

15 Trasferimento di personale tra enti 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

16 Mobilità interna su istanza degli 
interessati e trasferimento d'ufficio

30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

17 Comando 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

18 Conferimento autorizzazione di incarichi 
esterni

30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

19 Comunicazioni obbligatorie 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

20 Modifica profilo professionale 30 Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
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protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

21 Cambio mansioni per inidoneità fisica 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

22 Avvio contrattazione collettiva 30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

23 Informativa OO SS 10 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

24 Concertazione – si specifica che nel 
quarto giorno della richiesta di 
concertazione si dà inizio agli appositi 
incontri che terminano entro trenta giorni

30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

25 Delegazione trattante -istituzione- parte 
pubblica

30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

26 Aggravamento causa di servizio 180 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

27 Trasformazione rapporto di lavoro da 
tempo pieno a tempo parziale

30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

28 Trasformazione rapporto di lavoro da 30 si Ufficio Personale O833 marzanocosimo@comune.portoce Avv. Cosimo 0833 858214 marzanocosimo@comune.p

mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it


tempo parziale a tempo pieno 858205/214 sareo.le.it Marzano ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

29 Attribuzioni mansioni superiori 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

30 Congedo di maternità/paternità 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

31 Congedo parentale 15 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

32 Congedi vari 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

33 Gestione e monitoraggio buoni pasto 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

34 Concessione benefici ex L.104/92 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

35 Ricostituzione rapporto di lavoro 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it
mailto:marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it


36 Patrocinio legale 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

37 Distacco sindacale 30 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

38 Redazione piano annuale di formazione 
del personale

90 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

39 Determinazione della dotazione organica 90 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

40 Programmazione delle assunzioni 90 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

41 Certificati di stipendio uso prestiti e/o 
adozioni internazionali

10 si Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

42 Atti relativi all'autorizzazione e 
liquidazione indennità reperibilità, 
turnazione, rischio, disagio, maneggio 
valori, straordinario ordinario ed 
elettorale, indennità specifiche 
responsabilità, compensi incentivanti la 
produttività, progressione economica 
orizzontale e verticale

30 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

43 Predisposizione telematica schede 
inquadramento a seguito applicazione 
contratti nazionali di lavoro e/o per 

120 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
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progressioni orizzontali-verticali protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

44 Denunce telematiche infortuni INAIL 2 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

45 Pagamento gettoni di presenza consiglieri 
comunali

2 no Ufficio Personale O833 
858205/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

46 Gestione programma telematico INPS ex 
INPDAP PA  04 per pensioni, 
ricongiunzioni, riscatti, accrediti 
figurativi. Pratiche trattamento fine 
servizio, simulazione calcolo pensioni

30 gg e/o nei 
termini di 
legge

no Ufficio Personale O833 858205 marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato da:

Segretario Generale – tel 0833858100  email :segretario@comune.portocesareo.le.it

Ai fini del suddetto servizio non è richiesto l'uso di alcuna modulistica
eventuali altre notizie sul Settore cliccare sul seguente link:

https://www.comune.portocesareo.le.it/amministrazione/ente/organigramma/item/settore-8-affari-legali-personale-suap 
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ELENCO PROCEDIMENTI

Servizio Contenzioso 

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Liquidazione  sentenze,  precetti,
pignoramenti,  giudizi  di  ottemperanza,
CTU, competenze professionali e spese di
registrazione atti giudiziari

30 no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

2 Definizione  accordi  transattivi  al  fine  di
evitare nuovo contenzioso

30gg  dal
termine
istruttoria

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

3 Difesa  dell'Ente  tramite  costituzione  in
giudizio  innanzi  al  TAR  –  Consiglio  di
Stato

30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

4 Difesa  dell'Ente  tramite  costituzione  in
giudizio  innanzi  al  Giudice  di  Pace
Tribunale – Corte d'Appello

30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

5 Difesa  dell'Ente  tramite  costituzione  in
giudizio innanzi alla Corte di Cassazione
e/o Presidente della Repubblica

60gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge 

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

6 Ricorsi  proposti  innanzi  al  TAR,
Consiglio di Stato

60gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
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legge areo@pec.rupar.puglia.it 

7 Ricorsi in appello avverso sentenze Civili
e Amministrative

30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

8 Ricorsi  proposti  innanzi  al  Giudice  di
Pace, Tribunale, Corte d'Appello

30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

9 Costituzione  di  parte  civile  in  favore
dell'Ente in procedimenti per illeciti penali

30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

10 Predisposizione  di  bandi  per  Servizi  e
Forniture

30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

11 Aggiudicazioni  definitive  di  appalti  di
servizi e forniture, etc

48  gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

12 Predisposizione contratti pubblici e privati 30gg  e
comunque nei
termini
previsti  dalla
legge

no Ufficio Legale O833 858214 marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato

da:
Segretario Generale – tel 0833858100  email :segretario@comune.portocesareo.le.it

Ai fini del suddetto servizio non è richiesto l'uso di alcuna modulistica
eventuali altre notizie sul Settore cliccare sul seguente link:

https://www.comune.portocesareo.le.it/amministrazione/ente/organigramma/item/settore-8-affari-legali-personale-suap 

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SERVIZIO Attività Produttive - SUAP

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1.Autoriz
.

Punti esclusivi di vendia Edicole 
(rilasci,subentri,trasferimenti)

180 Si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

2.Scia Punti non esclusivi di vendita edicole 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

3.Scia Apertura, trasferimento, varizione di 
Alberghi e attività ricettive (b&b, casa 
vacanza, etc...)

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

4.Scia Attività pararicettiva 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

5.Scia Circoli, spacci interni, centri sociali, 60 si SUAP O833 marzanocosimo@comune.portoces Avv. Cosimo 0833 858214 marzanocosimo@comune.p
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mense 
(apertura,trasferimento,variazione)

858302/214 areo.le.it Marzano ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

6.Scia Portieri (rilasci, rinnovi) 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

7. 
Autoriz.

Spettacoli viaggianti (rilasci, rinnovi) 30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

8. Scia Cose antiche e usate (rilasci, variazioni
e rinnovi), presa d'atto

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

9. Scia Licenza temporanea di 
somministrazione

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

10. 
Autoriz

Tombole, lotterie, pesche beneficenza 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

11. Scia TV,Video,Juke-box, impianti stereo in 
circoli privati

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

12. Scia Mestieri girovaghi 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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13. Scia Mestieri girovaghi stranieri 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

14. 
Autoriz.

Certificazioni varie 30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

15. Scia Pubblico trattenimento (discoteche, 
impianti sportivi, ecc)

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

16. Scia Avvio attività artigianale (barbieri, 
parrucchieri, estetiste, panifici,ecc.)

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

17.
Scia

Subingresso in attività artigianali 
(barbieri, parrucchieri, estetiste, 
panifici,ecc.)

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

18. Scia Autorizzazione, trasferimento, 
subingresso esercizio di attività di 
barbiere, parrucchiari, estetiste e 
mestieri affini

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

19. 
Certificat
o

Ascensori e montacarichi- 
Attribuzione numero matricola 
identificativo

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

20. 
Domand
a

Domanda per installazione di New slot
e apparecchi da divertimento e 
intrattenimento (art.110 TULPS co.6 
lett.a) e co. 7) ai sensi dell'art. 86 co.3 
del TULPS, in esercizi commerciali o 

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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pubblici diversi da quelli in possesso 
di altre licenze di cui agli artt. 86 
(1°e2° comma)o 88 del TULPS ovvero
per l'installazione in altre aree aperte al
pubblico o in circoli privati

21. 
Autoriz.

Apertura, subingresso chiusura e 
variazioni di Sale giochi

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

22. Scia Apertura e trasferimento pubblici 
esercizi

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

23. scia Subingresso in pubblico esercizio 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

24, Scia Autorizzazione all'apertura, 
ampliamento, trasferimento, variazioni
dell'esercizio commerciale

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

25. 
Autoris.

Autorizzazione all'apertura, 
trasferimento e variazioni di medie e 
grandi strutture di vendita

90 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

26. Scia Subingresso in attività commerciale 
non alimentare con modifica dei locali

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

27,
Scia

Apertura, subingresso, variazioni e 
chiusura di spacci interni

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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28,
Scia

Distributori automatici 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

29. 
Attest.

Produttori agricoli – vendita di 
prodotti di propria produzione

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

30. Scia Ampliamento della superficie di 
vendita che non modifica le 
caratteristiche dell'esercizio

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

31. 
Autorizz.

Autorizzazione alla protrazione della 
sospensione dell'attività oltre i termini 
di legge

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

32, Scia Subingresso in attività commerciali 60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

33. Scia Somministrazioni e preparazione 
alimenti

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

34, 
Autoriz.

Concessioni area pubblica per 
attrazioni spettacolo viaggiante

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

35, 
Autoriz.

Concessione per occupazioni 
occasionali (manifestazioni di 
associazioni o partiti, convegni tavoli 
raccolta firme)

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 
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36. 
Autoriz,

Concessioni per occupazioni 
occasionali ATTIVITA' 
ECONOMICHE E PRODUTTIVE

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

37 Autorizzazione al commercio su area 
pubblica con posteggio

180 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

38 Revoca dell'autorizzazione esercizio 
del Commercio su Aree Pubbliche

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

39 Sospensione dell'autorizzazione 
esercizio del Commercio su Aree 
Pubbliche

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

40 Rilascio dell'autorizzazione per il 
commercio su aree pubbliche con 
posteggio a seguito di sub ingresso in 
attività già esistente

180 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

41 Autorizzazione Subingresso nella 
concessione del posteggio

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

42 Bando per la concessione di posteggio 
nelle manifestazioni a cadenza mensile
o ad intervalli di pi ampia durata

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

43 Revoca della concessione di posteggio 30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
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protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

44 Autorizzazione temporanea per il 
commercio su aree pubbliche

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

45 Subingresso nella titolarità 
dell'autorizzazione per il commercio 
su aree pubbliche itineranti

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

46 Concessione di miglioria a seguito di 
bando

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

47 Vendita stagionale caldarroste, 
cocomeri e altro

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

48 Autorizzazione per l'espletamento del 
servizio notturno degli impianti 
stradali dei distributori di carburante- 
ATTIVITA' ECONOMICHE E 
PRODUTTIVE

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

49 Attestazioni per il prelievo di 
carburanti in recipienti da parte di 
operatori privati – ATTIVITA' 
ECONOMICHE E PRODUTTIVE

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

50 Prese d'atto conseguenti a modifiche 
strutturali degli impianti di distributori 
di carburanti – ATTIVITA' 
ECONOMICHE E PRODUTTIVE

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

51 UFFICIO AREE MERCATALI : Fiere 13 si SUAP O833 marzanocosimo@comune.portoce Avv. Cosimo 0833 858214 marzanocosimo@comune.p
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858302/214 sareo.le.it Marzano ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

52 Rilascio licenze per autorimesse e 
depositi per cicli e moto

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

53 Iscrizioni al registro operatori 
ambulanti

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

54 Cessazione attività di commercio al 
dettaglio e all'ingrosso

60 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

55 Concessioni permanenti suolo 
pubblico per chioschi, edicole, mostre 
esterne ai negozi

30 si SUAP O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoce
sareo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è

esercitato da:
Segretario Generale – tel 0833858100  email :segretario@comune.portocesareo.le.it

Ai fini del suddetto servizio SUAP è richiesto l'uso della modulistica scaricabile dal seguente link:
http://www.impresainungiorno.gov.it/web/guest/comune?codCatastale=M263 
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ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SERVIZIO Demanio

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Rilascio  concessione  demaniale
marittima

90 Si Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

2 Rinnovo  concessione  demaniale
marrittima

90 si Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

3  Variazione della concessione 90 si Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

4 Affidamento in gestione 90 Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

5 sub-ingresso 60 Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

6 Occupazione  area  per  lo
svolgimento  manifestazioni  di
breve durata

30 si Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

7 Preparazione  e  pulizia  delle 30 Demanio O833 marzanocosimo@comune.portoces Avv. Cosimo 0833 858214 marzanocosimo@comune.p
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spiagge  -  (  ordinanza  Balneare
Regione Puglia)

858302/214 areo.le.it Marzano ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

8 Anticipata o posticipata apertura ai
fini  della balneazione -(ordinanza
Balneare Regione Puglia)

30 Demanio O833 
858302/214

marzanocosimo@comune.portoces
areo.le.it 

Avv. Cosimo 
Marzano 

0833 858214 marzanocosimo@comune.p
ortocesareo.le.it 
P.E.C.: 
protocollo.comune.portoces
areo@pec.rupar.puglia.it 

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini

di legge, è esercitato da:
Segretario Generale – tel 0833858100  email :segretario@comune.portocesareo.le.it

Ai fini del suddetto servizio Demanio non è richiesto l'uso di alcuna modulistica. 
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