
RAGIONERIA

Tel Tel Mail
1 Attività di verifica degli atti 

(deliberazioni e determinazioni)  
al fine dell’espressione del 
parere contabile

7 NO

0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.i t

2
Attività di controllo degli atti di 
liquidazione e emissione 
mandati di pagamento

20 NO 0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.i t

3
Registrazione accertamenti di 
entrata ed emissione delle 
relative reversali

30 NO 0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.i t

4 Predisposizione rendiconto 
della gestione

120 NO
0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.i t

5
Predisposizione Bilancio di 
previsione annuale e 
pluriennale ed eventuali 

120 NO 0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.i t

6 Piano esecutivo di gestione (
P.E.G.) ed eventuali variazioni

30 NO
0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.i t

7 Salvaguardia degli equilibri di 
bilancio

30 NO
0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.i t

8 Contratto servizio tesoreria 90 NO 0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.i t

9 Verifica ordinaria e 
straordinaria

7 NO
0833858213 0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.i t

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato da: Segretario 
Generale - Tel . 0833858210 email: segretario@comune.portocesareo.le.it Ai fini del suddetto esercizio non è richiesto l’uso di alcuna modulistica.

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria
protocollo@comune.portocesareo.l

e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Ragioneria protocollo@comune.portocesareo.l
e.i t Dott. Gianfranco Papa

Contatti
Mail

Ragioneria
protocollo@comune.portocesareo.l

e.i t Dott. Gianfranco Papa

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO Ragioneria

n. Procedimento
Termine 
(GG)

Istanza di 
parte Ufficio Competente

Contatti Responsabile del 
Provvedidmento

Pagina 1



ICI

Tel Mail Tel Mail

1 Rimborsi o compensazione di somme non 
dovute per tributi a ruolo e non a ruolo

180 SI Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

2

Domande di esonero, di riduzione. di 
agevolazione, e detrazioni (notificata con 

raccomandata A.R. solo nel caso di mancato 
accoglimento della domanda)

data versamento saldo 
(come da atto 

approvazione aliquote)
SI Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

protocollo@comune.portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

ragioneria@comune.portocesareo.le.it

3 Rateizzazione somme NON OLTRE IL 
TERMINE DI 

VERSAMENTO

SI Ufficio Tributi
0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

protocollo@comune.portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

ragioneria@comune.portocesareo.le.it

4 Richiesta scritta di chiarimenti 90 SI Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

5 Richiesta scritta di certificazioni
30

SI Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

6 Accertamento 31 dicembre 5° anno 
successivo

NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

7 Accertamento con adesione 90 SI Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

8 Classificazione, protocollo NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

9 Liquidazione

31 dicembre 5° anno 
successivo 31 

dicembre 5° anno 
successivo

NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

10 Formazione ed approvazione regolamento data approvazione 
bilancio previsione

NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

11 Riscossione ordinaria, aggiornamento 
versamenti

NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

12 Riscossione coattiva, sgravi 31 dicembre 3° anno 
successivo

NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

13 Rettifica d'ufficio NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

14 Valore aree - Determinazione NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

15 Tariffe e aliquote - Determinazione
data approvazione 
bilancio previsione NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

protocollo@comune.portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

ragioneria@comune.portocesareo.le.it

16 inagibilità fabbricati ai fini ICI - Dichiarazione DATA DI 
PRESENTAZIONE 
DICH. DI VAR, IMU

SI Ufficio Tributi
0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

protocollo@comune.portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

ragioneria@comune.portocesareo.le.it

17 Responsabile d'imposta - Nomina NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

18 Rimborso o sgravio di quote indebite ed 
inesigibili ENTRO 5 ANNI DATA 

PAGAM.O DIRITTO 
ALLA RESTITUZIONE

SI Ufficio Tributi

0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

19 Esame scritti difensivi NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

20 Costituzione in giudizio avanti le commissioni 
tributarie

. NO Ufficio Tributi 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
protocollo@comune.portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
ragioneria@comune.portocesareo.le.it

21 Comunicazione motivi ostativi
all'accoglimento di istanzeComunicazione 

NO Ufficio 
TributiUfficio 0833858207/399 protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

protocollo@comune.portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
834 858216 ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

ragioneria@comune.portocesareo.le.it

Responsabile del 
Provvedimento

Contatti

ICI

n. Procedimento Termine (GG)
Istanza di 

parte Ufficio 
Competente

Contatti

Pagina 1



Tel Mail Tel mail

1 Rimborsi di somme non 
dovute 
tributi a ruolo e non a 

180 SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

2

Domande di esonero, di 
riduzione. di 
agevolazione, notificata 
con raccomandata A.R. 
solo nel caso di mancato 
accoglimento della 
domanda

60 SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

3 Domanda di dilazione 
tassa rifiuti, notificata con 
raccomandata

60 SI Ufficio TributI 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

4 Richiesta scritta di 
chiarimenti

90 SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

5 Richiesta scritta di 
certificazioni

60 SI Ufficio TributI 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

6 Accertamento

5° anno 
successivo alla 

data in cui 
doveva essere 

presentata 
l'autodenuncia

NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

7 Accertamento con 
adesione

60 gg. dalla 
notifica 

dell'accertament
o

SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

8 Approvazione ruoli NO Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

9 DenunciaDenuncia
20 gennaio 
successivo 

all'occupazione
SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

10
Formazione ed 
approvazione 
regolamento

entro data 
approvazione 

bilancio
NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

11 Riscossione ordinaria

31 dicembre 
dell'anno 

successivo alla 
presentazione 

dell'autodenun cia 
o della definitività 

dell'avviso di 
accertamento

NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

12 Riscossione coattiva 60 gg. NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

PAPA
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

13 Esclusioni 60 gg.60 gg. SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

TARSU

n. Procedimento Termine (GG)

Istanza di 
parteIstanza di 
parte

Ufficio 
Competente

Contatti Responsabi
le del 
Provvedime
nto

Contatti



14 Esenzioni 60 gg.60 gg. SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

15 Rettifica d'ufficio 60 gg.60 gg. Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

PAPA
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

16 Riduzione -- SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

PAPA
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

17 Sanzioni ed interessi - 
Applicazioni

5° anno 
successivo alla 

data in cui 
doveva essere 

presentata 
l'autodenuncia

NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

18 Tariffe e aliquote - 
Determinazione

entro data 
approvazione 
bilancioentro 

data 
approvazione 

bilancio

NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

19 Responsabile d'imposta - 
Nomina

-- NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

PAPA
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

20 Rimborso o sgravio di 
quote indebite ed 
inesigibili

-- SI
Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

21 Esame scritti difensivi 60 gg.60 gg. NO Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

22 Costituzione in giudizio 
avanti le commissioni 
tributarie

60 gg.60 gg. NO
Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

23 Comunicazione motivi 
ostativi all'accoglimento di 
istanze

60 gg.60 gg. NO
Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
PAPA

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it



Tel Mail Tel Mail

1

Rimborsi o 
compensazione 
di somme non 
dovute per 
tributi a ruolo e 
non a ruolo

180 SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

2

Domande di 
esonero, di 
riduzione. di 
agevolazione, e 
datrazioni 
(notificata con 
raccomandata 

data versamento 
saldo (come da 

atto 
approvazione 

aliquote)
SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

3 Rateizzazione 
somme

SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

4 Richiesta scritta 
di chiarimenti

90 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

5 Richiesta 
scritta di 
certificazioni

SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

6 Accertamento
31 dicembre 5° 

anno successivo NO Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

7 Accertamento 
con adesione

90 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

8 Classificazion
e, protocollo

NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

9 Denuncia, 
Dichiarazione

30 giugno 
anno 

successivo

SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

10 Liquidazione
31 dicembre 5° 

anno 
successivo31 

NO
Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

11

Formazione ed 
approvazione 
regolamento

data 
approvazione 

bilancio 
previsionedata 

NO

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

12 Riscossione 
coattiva

31 dicembre 3° 
anno 

successivo31 
NO

Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

13 Esenzioni SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it
14 Ravvedimento 

operosoRavvedi
temine della
dichiarazionete

SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

IMU

n. Procedimento Termine (GG)
Istanza di 
parte

Ufficio 
Competente

Contatti Responsa
bile del 
Provvedid

Contatti Contatti



15 Rettifica d'ufficio NO Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

16 Recupero
31 dicembre 5° 

anno 
successivo31 

NO
Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

17
Sanzioni ed 
interessi - 
Applicazioni

31 dicembre 5° 
anno 

successivo31 
dicembre 5° 

NO

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

18 Valore aree - 
Determinazione

NO Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

19
Tariffe e 
aliquote - 
Determinazione

data 
approvazione 

bilancio 
previsionedata 

NO

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

20 inagibilità 
fabbricati ai fini 
ICI - 
Dichiarazione

SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

21 Responsabile 
d'imposta - 
Nomina

NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it

22 Rimborso o 
sgravio di quote 
indebite ed 
inesigibili

SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

23 Esame scritti 
difensivi

NO Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

24 Costituzione in 
giudizio avanti le 
commissioni 
tributarie

. NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

25 Comunicazione 
motivi ostativi 
all'accoglimento 
di istanze

NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa

0833858216 ragioneria@comune.p
ortocesareo.le.it

26 Comunicazione 
IMU

NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa
0833858216 ragioneria@comune.p

ortocesareo.le.it



Tel Mail Tel Mail

1 Rimborsi di 
somme non dovute 
tributi a ruolo e 

180 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

2

Domande di 
esonero, di 
riduzione. di 
agevolazione, 
notificata con 
raccomandata 
A.R. solo nel caso 
di mancato 
accoglimento della 
domanda

60 SI

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

3 Domanda di 
dilazione tassa 
rifiuti, notificata 
con raccomandata

60 SI Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

4 Richiesta scritta di 
chiarimenti

90 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

5 Richiesta scritta di 
certificazioni

60 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

6 AccertamentoAcce
rtamento

Entro 31
dicembre 5° 

anno 
successivo 

presentazione 
autodenunciaE

ntro 31
dicembre 5° 

anno 
successivo

NO

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

7 Accertamento con 
adesione

60 SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it
8 Denuncia 60 SI Ufficio Tributi 0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

9
Formazione ed 
approvazione 
regolamento

Entro 
approvazione 
bilancioEntro 

NO
Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

10 Riscossione 
ordinaria

Entro 31 
dicembre anno 

successivo 
presentazione 

autodenuncia o 
definitività 

avvisoEntro 31 
dicembre anno 

successivo

NO

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

11 Riscossione 
coattiva

60 NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

TARES/TARI

n. Procedimento Termine (GG)
Istanza di 
parte

Ufficio 
Competente

Contatti Responsabile 
del 
Provvedidme
t

Contatti



12 Esclusioni 60 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

13 Esenzioni 60 SI Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

14 Rettifica d'ufficio 60 NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

15
Sanzioni ed 
interessi - 
Applicazioni

Entro 31
dicembre 5° 

anno 
successivo 

presentazione 
autodenuncia

NO

Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

16 Tariffe e aliquote - 
Determinazione

Entro 
approvazione 

bilancio
NO

Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

17 Responsabile 
d'imposta - 
Nomina

NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

18 Esame scritti 
difensivi

60 NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it

19 Costituzione in 
giudizio avanti le 
commissioni 
tributarie

60 NO Ufficio Tributi

0833858399 protocollo@comune.
portocesareo.le.it

Dott. Gianfranco 
Papa 0833858216 ragioneria@comune.

portocesareo.le.it

20 Comunicazione 
motivi ostativi

60 NO Ufficio Tributi
0833858399 protocollo@comune.

portocesareo.le.it
Dott. Gianfranco 

Papa 0833858216 ragioneria@comune.
portocesareo.le.it


