
Comune di Porto Cesareo
Provincia di Lecce

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SETTORE Lavori Pubblici e Ambiente

Servizio Tecnico e Manutenzione

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Approvazione vincolo preordinato 
all'esproprio

60 No Consiglio comunale

2 Reiterazione del vincolo 60 No Consiglio comunale

3 Indennità di reiterazione 60 No Consiglio 
Comunale

4 Dichiarazione di pubblica utilità 60 No Giunta Comunale

5 Avvio del procedimento – Avviso 60 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

6 Autorizzazione ad introdursi nella 
proprietà privata

40 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

7 Richiesta pubblicazione sul BUR 
dell'avviso del procedimeto

10 no Ufficio Patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 
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8 Approvazione progetto definitivo 
dell'opera

15 No Giunta Comunale

9 Pronunciamento sulla osservazioni 
presentate

30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

10 Comunicazione dell'efficacia della 
deliberazione

30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

11 Elenco beni da espropriare 10 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

12 Invito a precisare il valore dell'area da 
espropriare

30 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

13 Richiesta parere consuntivo nel valore 
dell'area da espropriare

10 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

14 Determinazione provvisoria indennità di 
espropriazione

40 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

15 Liquidazione indennità di esproprio 30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

16 Acquisizione dei beni per cessione 
volontaria 

10 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

17 Decreto di esproprio 30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
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it 

18 Decreto di esproprio – richiesta di 
pubblicazione 10

10 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

19 Decreto di esproprio – richiesta di 
notificazione

10 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

20 Deposito dell'indennità di esproprio 
presso la cassa depositi e prestiti

30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

21 Determinazione definitiva dell'indennità 
di esproprio 

30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

22 Nomina tecnici per il procedimento di 
determinazione arbitrale

30 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

23 Avviso del deposito della relazione di 
stima

30 No  Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

24 Autorizzazione al pagamento 
dell'indennità definitiva di esproprio

10 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

25 Verbale di immissione in possesso 1 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

26 Richiesta di pubblicazione decreto di 
esproprio sul B.U.R.

1 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 
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27 Richiesta di notificazione decreto di 
esproprio sul B.U.R.

1 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

28 Avviso di preventiva esecuzione 5 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

29 Comunicazione di motivi ostativi 
all'accoglimento di istanze

1 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

30 Autorizzazione/concessione per 
manomissione suolo pubblici (settore LL 
PP)

30 Si Lavori pubblici 0833 858306 -
0833 858307

lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

31 Segnalazione per manutenzione/pulizia 
verde pubblico e/o rottura irrigatori

30 Si Servizi manutentivi 0833 858305 -
0833 858307

lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

32 Segnalazione manto stradale e/o 
marciapiede sconnesso

30 Si Servizi manutentivi 0833 858305 -
0833 858307

lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

33 Richiesta di intitolazione via o piazza 15 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

34 Richiesta di rilascio numero civico 15 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

35 Richiesta di ampliamento o manutenzione 
della rete di pubblica illuminazione

30 Si Lavori pubblici 0833 858305 
0833 858307

lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

36 Segnalazione caditoie ostruite 30 Si Servizi manutentivi 0833 858306 - patrimonio@comune.portocesareo Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
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0833 858307 .le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

37 Richiesta di ampliamento o manutenzione 
della rete idrica, fognatura nera o 
fognatura pluviale

30 Si Lavori pubblici 0833 858305 
0833 858307

lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

38 Realizzazione di nuove opere pubbliche 
e/o manutenzioni

d.lgs.50/2016 No Lavori pubblici 0833 858305 
0833 858307

lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato da:

Segretario Generale – tel 0833858100  email :segretario@comune.portocesareo.le.it

Ai fini del suddetto servizio non è richiesto l'uso di alcuna modulistica
per ulteriori informazioni sull'organigramma del Settore Lavori Pubblici e manutenzione :

https://www.comune.portocesareo.le.it/amministrazione/ente/organigramma/item/settore-5-lavori-pubblici-ambiente 
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Servizio Tecnico - Patrimonio

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Contratti di affitto – locazione – 
concessioni (attivi) – modalità di scelta 
del contraente; - trattativa privata : a) 
domanda – verifiche catastali – istruttoria 
tecnica, b) pareri di altri servizi c) 
accettazione disciplinare da parte di altro 
contraente d) proposta di approvazione 
disciplinare

90 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

2 Contratti di affitto – locazione – 
concessioni (attivi) – con modalità diverse
rispetto alla trattativa privata : a) 
definizione – descrizione – verifiche 
catastali – b) pareri di altri servizi c) 
proposta di approvazione del bando d) 
pubblicazione bando, presentazione 
offerte, aggiudicazione e) proposta 
approvazione aggiudicazione 

90 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

3 Concessione temporanee di locali Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

4 Pagamenti: a) rate previste nei contratti i 
locazione b) aggiornamenti ISTAT c) 
spese condominiali – oneri accessori

30 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

5 Contratti di acquisto – alienazione atti di 
costituzione di diritti reali – modalità di 
scelta del contraente: - trattativa privata : 
a) domanda – verifiche catastali istruttoria
tecnica b) pareri di altri servizi c) 
accettazione disciplinare da parte di altro 
contraente d) proposta di approvazione 
disciplinare

180 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

6 Contratti di acquisto – alienazione e 
costitutivi diritti reali: asta pubblica o altra
forma di scelta del contraente diversa 
dalla trattativa privata: a) definizione 
descrizione verifiche, b) Pareri di altri 
servizi , c) proposta di approvazione 

180 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 
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bando d) pubblicazione bando, 
presentazione offerte, aggiudicazione, e) 
proposta di approvazione aggiudicazione

7 Sdemanializzazioni – predisposizione 
proposta

60 No Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

8 Verifica confini 180 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

9 Verifica esistenza servit su immobili 
comunali

180 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

10 Verifica esistenza servit su immobili 
comunali

180 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

11 Comunicazione motivi ostativi 
all'accogliemnto di istanze

30 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

12 Richiesta di edificazione o modifica muro 
confine proprietà comunale

30 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

13 Richiesta di apertura di accessi su aree 
proprietà comunale

30 Si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

14 Paesaggio: Autorizzazione paesaggistica 
con procedura semplificata, regolata 
dall'art.4 del DPR 139/2010

60gg si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

15 Paesaggio: Richiesta di autorizzazione 
Paesaggistica per gli immobili ed aree 
tutelate ai sensi del D.Lgs. 42/2004 s.m.i.

105 gg si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
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reo.le.it | ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

16 Paesaggio: Richiesta di autorizzazione 
Paesaggistica per gli immobili ed aree 
tutelate escusivamente dal PUTT/p

60 gg si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 
lavoripubblici@comune.portocesa
reo.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

Servizio Tecnico - Cimitero

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Sepoltura di defunti in loculo comunale La data di 
sepoltura è 
concordata 
con i parenti 
del defunto 
entro 30 gg 
dal decesso

si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

2 Sepoltura in campo di inumazione La data di 
sepoltura è 
concordata 
con i parenti 
del defunto 
entro 30 gg 
dal decesso, 
previa 
verifica della 
disponibilità

si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

3 Estumulazione di resti mortali con 
conseguente tumulazione inossarino

L'esumazione
viene 
effettuata  su 
richiesta dei 
parenti del 
defunto

si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

4 Esumazione dal campo, di resti mortali 
con conseguente tumulazione in ossarino

L'esumazione
viene 
effettuata alla
scadenza dei 
dieci anni di 
sepoltura in 

si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 
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campo

5 Assegnazione in concessione di loculi 
comunali

Il servizio 
viene erogato 
entro 30 gg 
dalla richiesta
previa 
disponibilità 
dei loculi

si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

6 Assegnazione in concessione di ossarini 
comunali

Il servizio 
viene erogato 
entro 30 gg 
dalla richiesta
previa 
disponibilità 
dei loculi.

si Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

Servizio  Ambiente e Igiene Urbana

n. Procedimento Termine
(GG)

Istanza di
parte

Ufficio competente Tel, Email Responsabile del
provvedimento

Tel Email

1 Autorizzazione all'apertura, ampliamento, 
trasformazione Case di cura e presidi 
ambulatoriali privati (sospensione e 
revoche autorizzazioni)

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

2 Ordinanze per la prevenzione diffusione 
malattie infettive e difesa sanitaria 
allevamenti animali (isolamento, 
sequestro, soppressione animali) e diffide

Da 1 a 15 gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

3 Atti Amministrativi per corrispondenza 
con ASL Le e Regione Puglia – Fenomeno
randagismo

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

4 Autorizzazione all'apertura di ambulatori 
veterinari

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
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it 

5 Autorizzazione all'apertura esercizio 
trasferimento di titolarità e di ubicazione 
delle farmacie

60gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

6 Autorizzazione strutture di ricovero 
animali d'affezione

60gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

7 Autorizzazioni sanitarie per il trasporto 
animali, ecc

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

8 Conferma di sequestro 48h no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

9 Autorizzazione sanitaria esercizio attività: 
Palestre Studio medico, Centro estetico 
Centro Analisi Cliniche, Stabilimenti 
Balneari, Hotel, Centro socio-
assistenziale, Ludoteca, Trasporto animali,
ecc

30 gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

10 Dichiarazione di idoneità di aree 
pubbliche per manifestazioni

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

11 Ordinanze e diffide relative alla pulizia e 
ripristino dello stato dei luoghi di terreni 
di proprietà privata

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

12 Rilascio attestazioni deposito temporaneo 15gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

13 Rilascio attestazioni canna fumaria 15gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
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it 

14 Rilascio nulla osta ai fini della 
prevenzione dell'inquinamento 
atmosferico proveniente da p.e.

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

15 Rilascio nulla osta inquinamento 
atmosferico/sistemi alternativi

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

16 Rilascio parere preventivo inquinamento 
atmosferico per grossi impianti

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

17 Rilascio parere sulla V.I.A. 30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

18 Rilascio autorizzazione allo scarico per 
subirrigazione

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

19 Rilascio autorizzazione all'immissione e/o 
scarico nel collettore comunale della 
fognatura bianca

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

20 Parere preventivo inerente l'autorizzazione
unica per gli impianti per l'energia 
alternativa

30 gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

21 Parere preventivo per gli impianti a 
rischio di incidenti rilevanti (ex impianti 
di carburanti)

30 gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

22 Rilascio pareri preventivi per colmamento
di cave

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 
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23 Rilascio di autorizzazione in deroga per 
diffusione musicale di attività temporanee

15gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

24 Ordinanze in materia di rispetto della 
normativa ambientale 

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

25 Diffide in materia di rispetto della 
normativa ambientale

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

26 Accertamenti di illeciti amministrativi 
inmateria ambientale con eventuale 
irrogazione di sanzione

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

27 Contenzioso derivante dall'opposizione 
alla sanzione amministrativa

120gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

28 Rilascio nulla osta relativo alle rocce e 
terre da scavo

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

29 Giudizio di qualità delle acque sotterranee
ad uso potabile (pozzi)

60gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

30 Opere d'intervento obbligo di allaccio alla 
rete pubblica di fognatura nera

60gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

31 Atti amministrativi, contenziosi e 
contabili per gestione canili comunali, 
rifugi e privati

30gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 -
0833 858307

patrimonio@comune.portocesareo
.le.it | 

Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

32 Rilascio parere sulla V.A.S. 60gg no Ufficio patrimonio 0833 858306 - patrimonio@comune.portocesareo Dott. Basile Tarcisio 0833 858309 basiletarcisio@comune.port
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0833 858307 .le.it | ocesareo.le.it 
lavoripubblici.comune.port
ocesareo@pec.rupar.puglia.
it 

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato da:

Segretario Generale – tel 0833858100  email :segretario@comune.portocesareo.le.it

Ai fini del suddetto servizio non è richiesto l'uso di alcuna modulistica
per ulteriori informazioni sull'organigramma del Settore Lavori Pubblici Ambiente e Manutenzione :

https://www.comune.portocesareo.le.it/amministrazione/ente/organigramma/item/settore-5-lavori-pubblici-ambiente 
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