
              
              Comune di Porto Cesareo    
                  Provincia di Lecce          

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI REV. 06.05.20

SETTORE POLIZIA LOCALE
 

n. Procedimento Termine (GG) Istanza di
parte

Rifer.
normativo

Ufficio competente Responsabile del provvedimento Tel Indirizzi posta elettronica

Denominazione Tel.

1 Verbali violazione Codice della 
Strada/notificazione

90/365 no D.Lgs. 
285/1992

Agenti di P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

2 Rateazione Verbali Codice della 
Strada

30 si D.Lgs. 
285/1992

Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

3 Rinotificazione Verbali Codice della 
Strada

90/365 si D.Lgs.
285/1992

Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

4 Istruttoria ricorsi Verbali C.d.S. 
Prefettura

60 si D.Lgs.
285/1992

Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

5 Istruttoria ricorsi Verbali C.d.S. 
Giudice di Pace

10 dalla data di 
udienza

si D.Lgs.
285/1992

Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

6 Iscrizione a ruolo Verbali C.d.S. Anni 5 no D.Lgs.285/92

L. 689/81
Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella

Maria Giangrande
O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it

poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

7 Decurtazione  punti dalla Patente di 
guida

A seguito di 
definizione proc.

no D.Lgs.
285/1992

Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

8 Applicazione sanzioni accessorie 
Verbali c.d.S.

90/365 no D.Lgs.
285/1992

Agenti P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

9 Rimborso somme erroneamente 
versate Verbali C.d.S.

30 si D.Lgs.
285/1992

Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

10 Esibizione documenti di guida Ad horas no D.Lgs.
285/1992

Agenti P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

11 Rilascio autorizzazioni competizioni 
sportive su strada/comunali

30 si D.Lgs.
285/1992

Responsabile 
procedimento

O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

12 Rilascio nulla-osta competizioni 
sportive su strada/extracomunali

30 si D.Lgs.
285/1992

Responsabile 
procedimento

O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

13 Rilascio contrassegni diversamente 
abili

30 si D.Lgs.
285/1992

Responsabile 
procedimento

O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

14 Ordinanze modifica viabilità 
/istituzione spazi sosta riservati

30 no D.Lgs.
285/1992

Responsabile 
procedimento

O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

15 Ordinanze temporanee per lavori 
stradali eseguiti da privati

30 si D.Lgs.
285/1992

Responsabile 
procedimento

O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

16 Esecuzione Ordinanze TSO e ASO Ad horas no D.Lgs.
285/1992

Agenti di P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

17 Accertamenti anagrafici 30 si L1228/54 
DPR. 223/89

Agenti P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 
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18 Verbali per violazioni leggi e 
regolamenti diversi dal C.d.S.

90 no L. 689/81 Agenti di P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

19 Ordinanze ingiunzioni Verbali per 
viol. leggi e reg. diversi dal C.d.S.

Anni 5 no L. 689/81 Responsabile 
procedimennto

O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

20 Iscrizione a ruolo Verbali per viol. 
leggi e regol. diversi dal C.d.S.

Anni 5 no L. 689/81 Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

21 Rateazione Verbali  per viol. leggi e 
regol. diversi dal C.d.S.

30 si L. 689/81 Ufficio sanzioni O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

22 Rilascio permessi di Accesso alla 
ZTL

5 si Regol.
Comunale 

Agenti di P.L. O833858110 Comandante  Dott.ssa  Serenella
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it
ztlpolizialocale@comune.portocesareo.le.it

23 Denunce di smarrimento oggetti e 
documenti 

Ad horas si Cod. Civile Agenti P.L. O833858110 Comandante Dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

24 Consegna oggetti e documenti 
smarriti

Ad horas si Cod. Civile Agenti P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it

25
Accertamenti  a seguito di esposto per
illeciti amministrativi

Non previsto 
dalla normativa

si L.689/81 e 
di settore

Agenti P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

26 Accertamenti a seguito di esposto per 
reati edilizi/ambientali

Coordinamento 
Aut.Giudiziaria

si C.P., C.P.P. Agenti P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

27 Rilascio pareri per procedimenti in 
capo ad altri uffici

20 si L. 241/90 Responsabile del 
procedimento

O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

28 Notifiche per conto di altri uffici/enti Non previsto 
dalla normativa

no Cod. Proc. 
Civ.

Agenti P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

29 Accesso agli atti relativi a  sinistri 
stradali

30 si L.241/90 
D.Lgs.285/92

Responsabile del 
procedimento

O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

30 Accesso ai documenti amministrativi 30 si L.241/90 Responsabile del 
procedimento

O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

31 Controlli sul conferimento dei rifiuti Non previsto no Ordinanza 
Comunale

Agenti di P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it | 

32 Contratti/affidamenti/incarichi Non previsto no D.Lgs. 
267/200

Responsabile del 
procedimento

O833858110 Comandante dott.ssa serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it | 

33 Rilascio tesserini venatori Calendario 
venatorio reg.

si L.R. 59/17 Responsabile del 
procedimento

O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it | 

34 Interventi per randagismo canino Ad horas no L. 281/91 Agenti di P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

35 Rilevazione presenze mercato 
settimanale

Non previsto no L.R. 24/15 Agenti di P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 
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36 Rilevazione dati sinistri stradali 
Agenzia Regionale per la Mobilità

Non previsto no Norme di 
settore

Responsabile del 
procedinmeto

O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

37 Protezione Civile (supporto ad 
Ufficio Comunale di P.C.)

Immediato no Piano 
Comunale

Agenti di P.L. O833858110 Comandante dott.ssa Serenella 
Maria Giangrande

O833858112 poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it
poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è esercitato da:

Segretario Generale– tel. 0833 858100 mail segretario@comune.portocesareo.le.it
Ai fini del suddetto servizio non è richiesto l'uso di alcuna modulistica
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